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1. Wstnp

Niniejszy dokument opisuje proces wnioskowania o certyfidckantyyfuisiaitga miBeiz pn a

kt -rym sN one osadzone (token). FunkcjonalnoSi tN uzy stha/mocome®p.aV¥N ci U 0 Sy :
serwisie znajdujN sin dwie cznSci:

A Panel UOUy-tuknowd iikwd aj Ncy samodzielne wnioskowanie przez pracowni ka

A Panel PrzégmbO@hewobaj Ncy zarzNdzanie pracownikami przez przegoUonego

Uproszczony proces certyfikacji:
-UOyt kowni k, ubrepeklonyOPL skgdada wniosek o certyfikat

-Weryfikacja zasadnoSci wnioskowania i wystawienie certyfikpititon wprdzreiz ruogphr o
Wysygka i dostarczenie paki etak eBre zori ez zinregt rPwokajtiy akatwi vea cajjiNc(yza proces od
Jerozolimskie 160. Dostarczenie przesygki kil ka dni roboczych).

-Aktywacja urzNdzenia kryptograficznego (token) przez uUytkowni ka.
- Synchronizacja danych o certyfikatach w systemach Orange Polska 1 raz dziennie


https://ztu.corpnet.pl/
https://ztu.corpnet.pl/

2. Wnioskowanie o certyfikaty (pierwszy token)

21Wni oskowanie o certyfikat pr

JeSli wszystkie pola wyboru z
odznacz pole przy Imieniu i Nazwisku.

Zaznacz system Token Bezpiecz
Dosthnpo.

W kolejnym kroku zaznacz z lewej strony Token Bezpiecznej
Poczty i klikadhy Pakzgicosk APr
W zakgadce Wyb-r Akcji klikni
Nastnpnie w zakgadce Adres Wy

wprowadzil inny adres wysygki

Odpowi edzi na czAste pytania:

A MoUesz odebral token osobi Scie w dn
wprowad¥ adr e siotre3Ikérgi $6508-516 Warszaw®.

—_

A Centrum Certyfikacij.i Signet ma p
certyfikat . -w i przekazanie przes
Orange, Al. Jerozolimskie 160, Warszawa.

A Wydziag ZarzNdzani BoBeuapuedae&gs wem
Teleinformatycznych nie odpowiada z
przesygek z tokenami * Czas dostar

A Wszel kie zapytania o przesygkn pros
s N dost fipnehimsé@posatsp.@mriet.pl/witryny/zld/Strony/Opis-

0 b s gkangelaryjnej.aspx
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1 [ Token Bezpiecznej Poczty

Nr zlecenia na realizacje dostepu

Zanzaozame = 3.0
Q@\ | e W 5 ° do sy y ITSM
Uprawniemiamt
Dane podstawowe Lista 0sSb Systmimy
informatyczne
@ Wskaz samodzielnie @ WYBRANE SYSTEMY
O Skorzystaj z propozycii systemowej &
Dodaj system
© Skopiuj dostep z innego uzytkownika @ a i

O Token Bezpiecznej Poczty (%

EXEB < posezoani ciaan

Uprawnienia i profile

== ¥

Adres wysyiki i
przyjmujacy na stan

== ¥

Zarzapzamie 3.0 - i S
0’ % Jozsamoscia 1 ﬁ © upi do sy R y ITSM
@ Uprawnienami
Dane podstawowe Lista osob = Systemy Wybor akcji
informatyczne
Nazwisko Imie E-mail Status Akcja
Jan Kowalski jan_kowalski@orange.com Wazny Whioskuj
En < poprzedni ekran
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Dane podstawowe Lista osob informatyczne Wybér akcji
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2. Wnioskowanie o certyfikaty (pierwszy token) 0 | & 5 (I T

22Wni oskowanie o certyfikat dl L s cisisciasusisn
[ odii J odbier | ;
Zaznacz uUytkownika dla kt-re ikl Relsssombogoiee
Zaznacz system Token Bezpiecz flar———
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P
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SN dosthnpne na stronie:
. ) . . . Jan Kowalski Przetozony lub opiekun v OoOpiekuna Jan Kowalski
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3. Wniosek o ponowne wystawie

Dostepy 6 icy i i D« ie zadar
3.1 Wnioskowanie o ponowne wystawienie certyfikatu przez
~ . . Moje/Mojego zespotu Whioski o dostep (WZMUK) Recertyfikacje dostep6w zespotu
uUyt kowni ka (nowy, kolejny | e ——
ED e ex=
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K Corporate Messaging
Zaznacz system Token Bezpiecznej Poczty, kliknij przycisk G I ‘
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3. Whn i
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4 \Wniosek o odblokowanie kodu PIN tokena

4.1 Wnioskowanie o dblokowanie kodu PIN przez
uUyt kowni k a

Zaznacz system Token Bezpiecznej Poczty, kliknij przycisk
AModyfi kuj o.

W kol ejnym kroku
Dal ej o
KIi kni j

wybierz akc]

przycisk AzZatwierd?¥ i

Odpowi edzi na cznste
A Oodbl okowanie kodu PI N moUe
JeSli zablokowage$S kod
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Orange Polska
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4 \Wniosek o odblokowanie kodu PIN tokena

4.2 Wnioskowanie o odblokowanie kodu PIN przez
przedoUonego

Na | iScie uly
wni oskowal

Zaznacz system Token Bezpiecznej Poczty, kliknij przycisk
AModyfi kuj o.

W kol ejnym kroku
Dal ej o
KIi kni j

zespodgu zaznacz

wybierz akc]

przycisk AZatwierd¥ i

Odpowiedzi na cznste
A Odbl okowanie kodu PIN rka Jevnreaot NpiziN
JeSli zablokowageS kod PIN przed ak
anulowanie aktywaciji do bptp@orange.comc o umo Ul i wi  wni

nowy token.

pytani a:

foje/Mojego zespotu

Wskaz osoby 2.2
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O
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[ Corporate Messaging

& [ Token Bezpiecznej Poczty

Whioski o dostep (WZMUK)

z ie systemami

. (bierz dziatanie

=) e e

Data wainosci

o
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Delegowanie zadan

Recertyfikacje dostepéw zespolu
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5Wnioseko zawieszenie certyfikat

5.1 Wnioskowanieo zawiesz eni e certyfi kat
uUytkowni k a

Zaznacz system Token Bezpiecznej Poczty, kliknij przycisk
AModyfi kuj o.

W kolejnym kroku wybierz akc]
Kl'i knij przycisk AZatwierd¥ i

Odpowi edzi na czfAiste pytania:

A Zawieszenie certyfikat -w jest tymcz
uni ewaUnieni a.

A Zawieszenie certyfikat-w moUne nast
ni eprzedguUenia rejestracji wsp:-papy
(etat), zawieszenie na wniosek prze
Certyfikacji Signet na wniosek dyre




